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Nachweis über Reisekosten im Inland 

 

für den Monat/das Jahr  

 

Da- 
tum 

Reiseziel  
und -zweck 

Gefahrene 
Kilometer 

Uhrzeit 
Abfahrt 

Uhrzeit 
Rückkehr 

Dauer 
Abwesenheit 

Verpflegungs- 
pauschale * 

Über- 
nachtung 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

21        

22        

23        

24        

25        

26        

27        

28        

29        

30        

31        

 Gefahrene Kilometer      

 Kilometergeld pro km zu je x  0,30 € €  

 

 

*Verpflegungspauschale 

 

 
eintägig 
über 24 Std. 

 
14,00 € 
28,00 € 

 
 

nur bei mehrtägigen Reisen 
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Reisekostenabrechnung 20  .  .     (Inland) - Eintägige Auswärtigkeit 

Name  
Arbeitgeber/in:  

 
Anlass der Reise Reiseziel Datum Wochentag Abreise Rückkunft Km Gesamt Tagessatz 
        

        

        

        

        

        

        

  □ Privat-Pkw 

 
□ Firmen-Pkw □ Sonstige Kfz □ Bahn □ Flugzeug □ Sonstige 

 

1. Fahrtkosten 

Privat-Pkw Kennzeichen:  Km (gesamt):  x 0,30 €  € 
Motorisierte außer Pkw Kennzeichen:  Km (gesamt):  x 0,20 €  € 
Bahn, Bus, Straßenbahn (lt. Beleg)      € 
Flugzeug (lt. Beleg)      € 
Taxi (lt. Beleg)      € 
Sonstige Fahrtkosten (lt. Beleg)     € 

Summe Fahrkosten     € 

 
2. Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwendungen 
mindestens 8 Std Reisedauer 

Kürzung für Frühstück 

Kürzung für Mittag-/ Abendessen 

Zuzahlung durch AN für Mahlzeiten 

Summe der Eingangstabelle  € 

 Mahlzeiten x 5,60 €  € 

 Mahlzeiten x 11,20 € € 

 Mahlzeiten x         € € 

Summe   
Verpflegungsmehraufwendungen 

 € 

 
3. Reisenebenkosten (lt. Belege) 

Parkgebühren:    € 

Straßenbenützungsgebühren bzw. Maut     
Berufliche/ betriebliche Telefonkosten     
Unfallkosten     
Weitere Reisenebenkosten:     
Summe Reisenebenkosten     € 

 
4. Summe Reisekosten (1-4) 

Summe Reiskosten     € 

Reisekostenvorschüsse      
Auszahlungsbetrag      € 

 
5. Steuerpflichtiger geldwerter Vorteil 

Gestellung Frühstück  Tage x 1,80 €  € 

Gestellung Mittag- u/o Abendessen  Tage x 3,40 €  € 

Summe steuerpfl. geldwerter Vorteil     € 

 
 
 
 
Datum…………………………… Unterschrift Abrechnende/r………………………………………………………………………… 
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Reisekostenabrechnung 20  .  .    (Inland) - Mehrtägige Auswärtigkeit 

 Name:  
 Arbeitgeber/in:  
 Reisebeginn (Tag, Uhrzeit):   
 Reiseende (Tag, Uhrzeit):   
 Anlass der Reise:  
 Reiseziel:  
 Beförderungsmittel: □ Privat-Pkw □ Firmen-Pkw □ Flugzeug □ Bahn □ Sonstige 
 
1. Fahrtkosten 

Privat-Pkw Kennzeichen:  Km (Gesamt):  x 0,30 € € 
Motorisierte außer Pkw Kennzeichen:  Km (Gesamt):  x 0,20 € € 
Bahn, Bus, Straßenbahn (lt. Beleg)     € 
Flugzeug (lt. Beleg)     € 
Taxi (lt. Beleg)     € 
Sonstige Fahrtkosten (lt. Beleg)     € 

Summe Fahrkosten     € 
 
2. Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwendungen 

An- u. Abreisetag 

Abwesenheit mind. 24 Std. 

Kürzung für Frühstück 

Kürzung für Mittag-/ Abendessen 

Zuzahlung durch AN für Mahlzeiten 

 Tage x 14,00 € € 

 Tage x 28,00 € € 

 Mahlzeiten x 5,60 € € 

 Mahlzeiten x 11,20 € € 

 Mahlzeiten      x         € € 

Summe  
Verpflegungsmehraufwendungen 

 € 

 
3. Übernachtungskosten 

Tatsächliche Kosten □  ohne Frühstück                □  mit Frühstück € 

Pauschale Erstattung ohne Nachweis: 
Anzahl Übernachtungen: 

    

 Tage  € 

Summe Übernachtungskosten    € 

 
4. Reisenebenkosten (lt. Belege) 

Parkgebühren:    € 

Straßenbenützungsgebühren bzw. Maut     

Berufliche/ betriebliche Telefonkosten     

Unfallkosten     

Weitere Reisenebenkosten:     

Summe Reisenebenkosten    € 

 
5. Summe Reisekosten (1-4) 

Summe Reiskosten     € 

Reisekostenvorschüsse      

Auszahlungsbetrag     € 

 
6. Steuerpflichtiger geldwerter Vorteil 

Gestellung Frühstück  Tage x 1,80 € € 

Gestellung Mittag- u/o Abendessen  Tage x 3,40 € € 

Summe steuerpfl. geldwerter Vorteil    € 

 

 

 
Datum …………………………Unterschrift Abrechnende/r.……………….……….………………………………………... 


